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DECIZIA Nr. 74/ 09. 05. 2025
constituirea Comisia de inscriere si distribuire a copiilor la gradinita si cresa, la nivelul unititii de
invitimant

Profesor Enache Elena, director al Gradinitei cu Program Prelungit Nr. 6 Constanta, numit prin Decizia Nr.
535/20/ 20.12.2021 emisd de Inspectoratul Scolar Judetean Constanta,

Tn temeiul:

- Ordinului nr. 600/2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;

- Art. 195 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avéand n vedere prevederile:

- Art. 30 alin. (1) si (3) din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul nr. 4018/2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si n servicii de educatie
timpurie complementare

- Ordinul nr. 3.436/2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul
scolar 2024-2025 in unitdti de Invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare;

- Ordinul nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de
invatdmant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar;

- Hotararea Consiliului de Administratie din data de 09.05.2025

DECIDE:
Art. 1 Se constituie la nivelul unitatii, in anul scolar 2024-2025, Comisia de inscriere si distribuire a
copiilor la gradinita si cresa, pentru anul scolar 2025-2026, in urmatoarea componenta:

a) Presedinte - prof. Enache Elena - directorul unitatii de invatamant
b) Secretar documentatie GPP Nr. 6 C-ta— Costea Garofita Mariana
c) Secretar documentatie Cresa Nr. 2 C-ta- lvanciuc Nicoleta-Bianca
d) Membrii comisiei:
Adm. Tanase Mihaela— responsabil SITIR
Prof. Toaba Angelica- colectare/procesare/evaluare cereri
Prof. Enescu Lavinia- colectare procesare/evaluare cereri
Prof. Traicu Steluta- colectare procesare/evaluare cereri
Prof. Lambru Nadia- colectare procesare/evaluare cereri
Prof. Nedelcu Alina- colectare procesare/evaluare cereri
Prof. Mateescu Larisa Galinia- colectare crerei; monitorizarea activitatii de instruire si consiliere a parintilor/reprez.
legali;
Prof. Abdula Seida- monitorizarea activitatii de programare a parintilor/reprez. Igali pentru inscriere si organizarea
cadrelor didactice pentru colectarea cererilor de inscriere in programul stabilit;
Ed. Popa Andreea Raluca-monitorizarea respectarii programului in cadrul comisiei si asigurarea consilierii
permanente a parintilor;



Profesori/educatori: Iftime Georgiana; Pasata Iulia-Maria; Girtone Madalina; Dascidlu Elena-Diana; Mocanu
Andreea-loana; Osman Emel-Levis- colectare cereri; consilierea parintilor si verificarea documentatiei depuse la
inscriere;

Art. 2 Comisia de Tnscriere si distribuire a copiilor la griadinita si cresa are urmitoarele atributii:

a) asigura informarea parintilor referitor la prevederile legale (metodologia de nscriere/reinscriere a copiilor in
unitati deeducatie timpurie), la procedurile si calendarul inscrierii, criteriile de departajare, planul de scolarizare,
modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere si nr de locuri ramase inainte de fiecare etapa de reinscriere/
nscriere, informatii cu privire la datele de identificare ale institutiei (adresa, adresa electronica, nr. de telefon) etc.
prin expunerea materialelor informative la avizier si/sau postarea lor pe facebookul gradinitei;

b) asigura consilierea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul inscrierii copiilor
prescolari in unitatea de Invatdmant, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maxima
siguranta, in timpul alocat reinscrierii/ inscrierii;

c) asigura crearea bazei de date privitoare la copii pentru inscrierea in unitatea de invatdmant; in acest scop
alocd un numar suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de Inscriere, precum si resursa umana
necesara §i competenta pentru operarea pe calculator;

d) asigurad inmatricularea copiilor reinscrisi si inscrisi in Registrul matricol al GPP Nr.6, Constanta;

e) verificd documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor/reprezentantilor legali,

f) completeaza in aplicatia informatica si valideaza cererile-tip de inscriere, cuprinzand datele personale si,

dupa caz, informatia necesara pentru asigurarea departajarii copiilor;

g) raspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verifica, impreund cu
parintii/reprezentantii legali, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica;

h) efectueaza corectarea greselilor sesizate;

i) daci este cazul, stabileste si anuntd din timp criteriile de departajare specifice unitatii de invatamant, care
se aplica 1n situatia 1n care existd mai multe cereri-tip de la parinti/reprezentantii legali decat locuri ramase libere;

j) transmite comisiei de la nivelul Inspectoratului Scolar, spre verificare de catre consilierul juridic, a
criteriilor specifice de departajare care se aplicd in cazul in care existd mai multe solicitari de inscriere a copiilor
decét locuri libere, daca acestea au fost validate de Consiliul de Administratie al GPP Nr. 6 Constanta;

K) proceseaza si evalueaza, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de
parinti, cererile-tip de Tnscriere si documentele justificative ale celor care solicitd inscrierea la unitatea de
invatamant, conform procedurii si calendarului de relnscriere/inscriere;

1) admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, la finalul
etapelor de inscriere derulate la nivelul unitatilor de invatamant,

m) consemneaza in plenul comisiei, intr-un proces-verbal care ramane la dosarul comisiei, modalitatea in
care au fost aplicate criteriile generale si specifice (daca e cazul) si modul cum au fost stabilite listele cu cererile
admise/ respectiv respinse

n) propun Consiliului de administratie al unitatii de invatamant lista copiilor admisi, spre validare; pentru

fiecare dintre primele doua etape de inscriere

0) asigura transmiterea cererilor-tip de inscriere nesolutionate in prima faza a etapei de inscriere la unitatile
de invatamant pentru care parintii/reprezentantii legali au exprimat a doua si a treia optiune;

p) asigurd prezenta permanenta, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere si distribuire
din unitatea de invatamant care sa ofere informatii §i consiliere persoanelor care se prezintd pentru: completarea/
validarea cererilor-tip de inscriere; solicitarea unor informatii referitoare la cuprinderea copiilor in Gradinita PP Nr.
6 Constanta;

r) respectd programul stabilit, in plenul comisiei, pentru desfasurarea procesului de reinscriere/ inscriere

S) afiseaza, 1n termenul stabilit, listele cuprinzand numele si prenumele copiilor inscrisi, pe grupe de varsta
si pe tipuri de servicii;

s) elaboreaza si transmite Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, raportul cu privire la modul de
desfasurare a procesului de inscriere a copiilor, in termen de 5 zile de la incheierea inscrierii copiilor.



t) cunoaste si aplica intocmai, prevederile Capitolului XIII- Dispozitii finale din Metodologia-cadru de
inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel pregcolar
si/sau anteprescolar §i in servicii de educatie timpurie complementare;

Art. 3 Secretarul Comisiei de Tnscriere si distribuire a copiilor la gradinitd si cresia are
urmitoarele atributii:

e asigurd informarea parintilor referitor la prevederile legale (metodologia de inscriere/reinscriere a copiilor in
unitati deeducatie timpurie), la procedurile si calendarul inscrierii, criteriile de departajare, planul de scolarizare,
modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere si nr de locuri rimase inainte de fiecare etapa de reinscriere/
inscriere, informatii cu privire la datele de identificare ale institutiei (adresa, adresa electronica, nr. de telefon) etc. prin
expunerea materialelor informative la avizier si/sau postarea lor pe facebookul gradinitei;

e asigurd consilierea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul inscrierii copiilor
prescolari in unitatea de invatimant, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maxima
siguranta, in timpul alocat reinscrierii/ inscrierii;

e asigura prezenta permanentd, in perioada Inscrierii, a unor membri ai comisiei de Tnscriere din unitatea de
invatamant care sa ofere informatii si consiliere persoaneclor care se prezintd pentru: completarea/ validarea
cererilor-tip de inscriere; solicitarea unor informatii referitoare la cuprinderea copiilor in Gradinita PP Nr. 6
Constanta;

e consemneaza in plenul comisiei, intr-un proces-verbal care ramane la dosarul comisiei, modalitatea in
care au fost aplicate criteriile generale si specifice (daca e cazul) si modul cum au fost stabilite listele cu cererile
admise/ respectiv respinse,.

e afiseazd, in termenul stabilit, listele cuprinzdnd numele si prenumele copiilor inscrisi, pe grupe de varsta
si pe tipuri de servicii;

e claboreaza impreuna cu presedintele comisiei raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului de
inscriere a copiilor si il transmite Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, in termen de 5 zile de la incheierea
nscrierii copiilor

e cunoaste si aplica intocmai, prevederile Capitolului XIII- Dispozitii finale din Metodologia-cadru de
inscriere a copiilor in unitati de invatamdnt preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare;

Art. 4 La activitatea comisiei de inscriere si distribuire din unitatea de Invatamant pot participa si reprezentanti ai
sindicatului/consiliului reprezentativ al parintilor, cu rol de observator.

Art. 5 Prevederile prezentei decizii reprezintd anexa a fisei postului si vor fi comunicate membrilor comisiei, de
catre secretarul desemnat, pentru ducere la indeplinire.




